 ( แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน (
(กระบวนงานที่  14   การขึ้นทะเบียนพาณิชย์)
(











(

( 2  วันทำการ)
(1 วันทำการ)

สรุป กระบวนงานบริการ  2  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  3  วัน
 เพื่อความสะดวก เอกสารที่ต้องนำมา

1. สำเนาบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา)  ถ้าเป็น หจก. คณะบุคคลที่มีกิจการร่วมการค้าต้องแสดงสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหุ้นส่วนทุกคน

2. สำเนาสัญญาเช่าหรือหนังสือยินยอมจากเจ้าบ้าน (กรณีเช่า)

3. แผนที่โดยสังเขปที่แสดงสถานที่ตั้งสำนักงาน

4. หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ (กรณีถ้ามีการมอบอำนาจดำเนินการ)


กรณีเปลี่ยนแปลงรายการในทะเบียนพาณิชย์

1. สำเนาบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้าน (กรณีบุคคลธรรมดา)  ถ้าเป็น หจก. คณะบุคคลที่มีกิจการร่วมการค้าต้องแสดงสำเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้านหุ้นส่วนทุกคน


2. ใบทะเบียนพาณิชย์ตัวจริง

3. สำเนาหลักฐานแสดงสถานที่ตั้งสำนักงาน (กรณีแก้ไขเพิ่มเติมที่ตั้ง) พร้อมหนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสำเนาสัญญาเช่าโดยผู้ให้เช่ายินยอมให้เช่า

4. หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ (กรณีถ้ามีการมอบอำนาจดำเนินการ)
ยื่นคำร้องตามแบบ ทพ.


จากเจ้าหน้าที่และเสนอนายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและออกตรวจสถานที่ตั้งสำนักงาน





ผู้รับจดทะเบียนลงบันทึกในระบบและออกใบ ทพ.0403 ให้กับผู้ขอจดทะเบียน








